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Phụ lục 1 

Quy định về cấu trúc, hình thức trình bày và định dạng tài liệu giảng dạy 
(Ban hành kèm theo Quyết định số          /QĐ-ĐHKTL ngày         tháng       năm 2024 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế - Luật) 

I. Cấu trúc trình bày tài liệu giảng dạy 

Tài liệu giảng dạy do Trường đặt hàng, tổ chức biên soạn được trình bày như sau: 

1. Trang bìa chính 

2. Trang bìa phụ 

3. Lời nói đầu 

4. Mục lục 

5. Danh mục hình vẽ/ Danh mục bảng biểu (nếu có) 

6. Bảng ký hiệu (nếu có) 

7. Bảng viết tắt (nếu có) 

8. Các thuật ngữ chuyên môn (nếu có) 

9. Nội dung chính 

10. Câu hỏi ôn tập, định hướng thảo luận, định hướng nội dung tự học và tự 

nghiên cứu, bài tập thực hành vận dụng… 

11. Phụ lục (nếu có) 

12. Danh mục tài liệu tham khảo 

II. Hình thức và định dạng trình bày tài liệu giảng dạy 

Tài liệu giảng dạy được trình bày như sau: 

Trên khổ giấy A4 (210mm x 297 mm) theo chiều giấy đứng (trừ bảng biểu có thể 

trình bày theo chiều giấy ngang) 

Lề trái 30mm, lề phải 20mm, lề trên 20mm, lề dưới 20mm 

Độ giãn dòng: giãn dòng đơn; dãn cách: trước 6pt, sau 0 pt 

Được đánh máy trên phần mềm Microsoft Word hoặc Latex; sử dụng phông chữ 

Time New Roman, bảng mã: Unicode, cỡ chữ: 13; mật độ chữ bình thường, không nén 

hoặc kéo giãn khoảng cách giữa các chữ. 

Số trang được đánh ở giữa trên đầu trang hoặc chân trang; kiểu chữ đứng, được bắt 

đầu đánh số từ trang nội dung chính đến phần tài liệu tham khảo bằng chữ số Ả Rập (1, 2, 

3…); không đánh số trang ở trang bìa chính và bìa phụ; các trang trước nội dung chính sẽ 

được đánh số trang bằng số La Mã chữ thường (ví dụ: i, ii, iii, iv, v,….). 

Một số thông tin về Danh mục tài liệu tham khảo, tác giả có thể tham khảo trích dẫn 

và liệt kê thông tin và sắp xếp theo thứ tự sau: 
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1. Sách: Tên tác giả (Năm xuất bản), Tên sách (in nghiêng), Nơi xuất bản (Nhà xuất 

bản). 

2. Chương trong sách: Tên tác giả chương sách (Năm xuất bản), Tên chương, Tên 

sách (in nghiêng), trang số…., Nơi xuất bản (Nhà xuất bản). 

3. Bài báo trên tạp chí khoa học: Tên tác giả bài báo (Năm xuất bản), Tên bài báo, 

Tên tạp chí, tập (in nghiêng), trang số. 

4. Bài đăng kỷ yếu Hội thảo, Hội nghị: Tên tác giả (Năm xuất bản), Tên bài viết, Tên 

kỷ yếu Hội thảo, Nơi tổ chức, Năm tổ chức (in nghiêng), trang số, Nơi xuất bản: Nhà xuất 

bản 

5. Tài liệu từ nguồn internet: Tên tác giả, Năm tài liệu được xuất bản, Tên tài liệu (in 

nghiêng), Truy cập ngày/ tháng/ năm, từ http://www..... 

Bảng biểu, hình vẽ, phương trình, công thức…được đánh số gắn với số chương, và 

phải liệt kê chính xác, đầy đủ nguồn trích dẫn 
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LỜI MỞ ĐẦU 

Là một cơ sở giáo dục đại học thành viên của Đại học Quốc gia Thành phố Hồ Chí Minh 

với tầm nhìn đến năm 2035 trở thành “Cơ sở đào tạo đạt chuẩn quốc tế, được xếp hạng 

trong số các trường đại học có uy tín, người học có tầm nhìn chiến lược và tư duy sáng 

tạo, đủ năng lực làm việc trong môi trường toàn cầu”, Trường Đại học Kinh tế - Luật 

thường xuyên rà soát chương trình đào tạo, đưa vào chương trình những môn học mới, 

hiện đại và mang tính hội nhập cao. Một trong những môn học mới trong chương trình 

đào tạo cử nhân luật hệ chính quy của nhà trường kể từ năm học 2023-2024 là môn Nhập 

môn luật học.  
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